
(สําเนาคูฉบบั)

ประกาศสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร

ดวยสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของ

ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมี

การจัดเก็บ การเบิกจาย นําไปใชในการปฏบิัติงานของเจาหนาที่ตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธภิาพ คุมคา

และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ

ในการนี้สถานีตํารวจภูธรน้ํายืน จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ

ของบรจิาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติ

ในการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน

ขอ 1 ประกาศฉบับนี้

“สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจ

“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชน

ของทางราชการ

“ของบรจิาค” หมายความวา เงนิหรอืพสัดุที่มผีูมอบใหแกสถานีตาํรวจเพื่อใชในกิจการ

ของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน

“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใชงานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น

“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิีอายุ

การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น

“ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาที่ของสถานีตํารวจ

“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม

“ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ

หรือเจาหนาที่อื่นที่หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย

“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน หรือหัวหนางานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู

ในความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของ

กลางเพ่ือพิสูจนทางคดี หรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาที่ราชการ
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“สํานวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวา

ผูใดกระทําความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา

“สํานวนคดีจราจร” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใดขับรถ

ในทางโดยประมาท เปนเหตุใหเกิดอันตรายถึงชีวิตและทรัพยสินของผูอื่น ซึ่งเปนความผิดตามพระราชบัญญัติ

การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และ มาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 291, มาตรา

300 และมาตรา 281

ขอ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสังกัดสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน ถือ

ปฏิบัติตามระเบียบกรมตํารวจวาดวยการเบิกจายวัสดุส่ิงของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ดังนี้

1. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ

โดยผูใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ

การใหยืมดวย

2. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม

ทีก่รมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงขาตกํิาหนดทุกครั้ง

3. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผล

ความจําเปนในการใชพสัดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสดุสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน 1 เดือน นับ

จากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา

การยมืตอไปได โดยดําเนนิการใหมีหลกัฐานการยืมที่ครอบคลมุระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนาํขอ 2 มาใช

โดยอนุโลม

4. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ

แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม

5. เม่ือครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่

ที่ไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด

ขอ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหดําเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการตํารวจไม

เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่อง การรับสงงานในหนาที่ราชการ พ.ศ.2557 และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้

1. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทําบันทึก (บันทึกการตรวจ

คน) ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดง

ความบริสุทธิ์กอนคน ไดคนตอหนาผูครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้น หรือตอหนาพยาน

อยางนอย 2 คน (ป.วิ.อาญา ม. 102, ประมวลระเบียบการตํารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 1

ขอ 418)
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2. ของกลางที่ยึดไดตองใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทน

หรือพยานดู เพื่อใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรอง ก็ใหบันทึกไว

3. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคน และทําบัญชีแสดง

รายละเอียดสิ่งของที่คนไวดวย บันทกึการคนและบัญชีสิ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานที่ บคุคลใน

ครอบครัวผูตองหา จําเลย ผูแทน หรือพยาน ใหฟงแลวแตกรณี และให(นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว

4. เมื่อนาํของกลางไปถงึที่ทาํการของพนกังานสอบสวน ใหจดรูปพรรณสิ่งของกลสงลง

ในรายงานประจําวัน และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นให

มั่นคง อยาใหหลุดหรือสูญหายได แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ (ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง

กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480)

5. ของกลางใดที่จะตองสงตรวจพิสูจน พึงดาํเนนิการใหถูกตองตามวธิกีารหรอืระเบยีบ

ในสวนราชการที่เกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนที่กองพิสจูนหลกัฐานฯ ก็ควรปฏบิัติตามเอกสารคูมอืของ

กองพิสูจนหลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน

เปนตน ของกลางที่จะสงไปตรวจพิสูจนจะตองให(ตองหาลงชื่อกํากับหีบหอหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน

เมื่อตรวจพิสูจนแลวใหแจงผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไว

6. ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ จะตองจัดทําบัญชีของกลางประกอบ

สํานวนการสอบสวนไว (ป.ว.ิอาญา ม. 139 วรรคสอง) วิธจีัดทําบัญชีของกลางนั้น ใหดําเนินการดังนี้

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับสมุดยึด

ทรัพยของกลาง, รายงานประจําวัน และคําใหการ จํานวนหอ จํานวนสิ่งของใหถูกตองตรงกัน อยาให

คลาดเคลื่อน ประการท่ีสําคัญที่สุดคือไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพ่ิมเติม เพราะจะทําใหเกิดการสงสัย ถา

จําเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกํากับไว หามขูดลบเปนอันขาด

- สิ่งของกลางอยางอ่ืนอยางใดที่คนไดจากตัวผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองสิ่งของ

นั้น ตองใหผูตองหาหรือบุคคลนั้นลงนามกํากับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย

- เอกสารพยานที่คนได ใหพนักงานสอบสวนจดลงในบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวน

แตชองราคาไมตองใส ถามีการสงคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ใหหมายเหตุไวในชองนั้นดวย (ประมวล

ระเบียบการตํารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 5 ขอ 432)

7. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย เชน ลักทรัพย, วิ่งราวทรัพย, ชิงทรัพย, ปลนทรัพย,

กรรโชกทรัพย, ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยที่ถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีทั้งที่ไดคืน และ

ไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวน หากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใชแบบพิมพ

บัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในบัญชีแบบพิมพเดียวกันไมได ก็ใหแยกบันทึก

เชน กรณีไดทรัพยคืนขณะสํานวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก., บช. หรือ ตร.

รวมท้ังในชั้นพนักงานอัยการ ใหทําบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืนแยกจากบัญชีทรัพยถูกประทุษราย เปนตน

ทั้งนี้ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกี่ยวของแตละรายการ ลงชื่อรับรองไวเพ่ือประโยชนที่

พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟองและขอเรียกทรัพยสินหรือราคา แทนผูเสียหายไปในคํารองนั้น (ป.ว.ิอาญา



- 4 -

ม. 43, หนังสือ คด.ตร. ที่ 0004.6/10940 ลง 3 ก.ย.45 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการทําสํานวนการสอบสวน

เพิ่มเติม)

ขอ 4 แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหหวัหนางานสอบสวน

มีหนาที่เก็บรักษาไวในหองหรือตูที่จัดเก็บไวโดยเฉพาะ ใหอยูในสภาพเรียบรอยและระมัดระวังมิใหสูญหาย

จัดเก็บสํานวนการสอบสวนและสําเนาสํานวนการสอบสวนใหแยกเปนสัดสวน ไดแก

- สํานวนการสอบสวนที่อยูระหวางการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแยกเก็บตาม

รายชื่อของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการทําสํานวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน

- สํานวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไมรับพิจารณา, สํานวนการสอบสวนที่พนักงาน

อัยการมีคําสั่งงดการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงตามลําดับหมายเลขคดีป พ.ศ.

และจัดทําสมุดเก็บสํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไมรับพิจารณา (แบบ ส.56-77) สมุดเก็บสําเนา

สํานวนการสอบสวน (แบบ 56-79) โดยมรีายละเอยีดเกี่ยวกับ ลาํดบั, เลขที่คด,ี ชื่อผูกลาวหา, ชื่อผูตองหา, ชื่อ

พนักงานสอบสวน, หมายเหตุ

- การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ใหหัวหนางานสอบสวนมี

อํานาจอนญุาต เมื่อนําสํานวนการสอบสวนหรือสาํเนาการสอบสวนออกจากที่เก็บ ใหผูยมืลงลายมือชื่อผูยมื วนั

เดือน ป ท่ียืม และวันสงคืน ไวในชองหมายเหตุ

ขอ 5 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําป ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ

จัดจางและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560 แลว ใหเจาหนาที่พัสดุครภุณัฑสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน ตรวจสอบ

วัสดุและบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพ ดูแลรักษาวัสดุนั้นใหพรอมใชงานอยูตลอดเวลา และ

รายงานใหหัวหนาสถานีทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีการตรวจสอบและตรวจนับ

อาวุธยุทธภัณฑของสถานีตํารวจ เพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจตาง ๆ

ขอ 6 การรับของบริจาค ใหบุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา

ดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม

การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม

ขอ 7 สถานีตํารวจมีอํานาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจ

ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสนิของราชการและของบริจาค

ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

สั่ง ณ วันที่ 1 มีนาคม พ.ศ. 2566

พันตํารวจเอก

( สุพจน จงอุตสาห )

ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน


