
(สําเนาคูฉบบั)

ประกาศสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร

ดวยสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของ

ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมี

การจัดเก็บ การเบิกจาย นําไปใชในการปฏบิัติงานของเจาหนาที่ตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธภิาพ คุมคา

และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ

ในการนี้สถานีตํารวจภูธรน้ํายืน จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ

ของบรจิาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติ

ในการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน

ขอ 1 ประกาศฉบับนี้

“สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจ

“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชน

ของทางราชการ

“ของบรจิาค” หมายความวา เงนิหรอืพสัดุที่มผีูมอบใหแกสถานีตาํรวจเพื่อใชในกิจการ

ของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน

“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใชงานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น

“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิีอายุ

การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น

“ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาที่ของสถานีตํารวจ

“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม

“ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ

หรือเจาหนาที่อื่นที่หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย

“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน หรือหัวหนางานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู

ในความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของ

กลางเพ่ือพิสูจนทางคดี หรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาที่ราชการ



- 2 -

“สํานวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวา

ผูใดกระทําความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา

“สํานวนคดีจราจร” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใดขับรถ

ในทางโดยประมาท เปนเหตุใหเกิดอันตรายถึงชีวิตและทรัพยสินของผูอื่น ซึ่งเปนความผิดตามพระราชบัญญัติ

การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และ มาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 291, มาตรา

300 และมาตรา 281

ขอ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสังกัดสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน ถือ

ปฏิบัติตามระเบียบกรมตํารวจวาดวยการเบิกจายวัสดุส่ิงของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ดังนี้

1. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ

โดยผูใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ

การใหยืมดวย

2. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม

ทีก่รมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงขาตกํิาหนดทุกครั้ง

3. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผล

ความจําเปนในการใชพสัดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสดุสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน 1 เดือน นับ

จากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา

การยมืตอไปได โดยดําเนนิการใหมีหลกัฐานการยืมที่ครอบคลมุระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนาํขอ 2 มาใช

โดยอนุโลม

4. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ

แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม

5. เม่ือครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่

ที่ไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด

ขอ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหดําเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการตํารวจไม

เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่อง การรับสงงานในหนาที่ราชการ พ.ศ.2557 และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้

1. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทําบันทึก (บันทึกการตรวจ

คน) ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดง

ความบริสุทธิ์กอนคน ไดคนตอหนาผูครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้น หรือตอหนาพยาน

อยางนอย 2 คน (ป.วิ.อาญา ม. 102, ประมวลระเบียบการตํารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 1

ขอ 418)
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2. ของกลางที่ยึดไดตองใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทน

หรือพยานดู เพื่อใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรอง ก็ใหบันทึกไว

3. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคน และทําบัญชีแสดง

รายละเอียดสิ่งของที่คนไวดวย บันทกึการคนและบัญชีสิ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานที่ บคุคลใน

ครอบครัวผูตองหา จําเลย ผูแทน หรือพยาน ใหฟงแลวแตกรณี และให(นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว

4. เมื่อนาํของกลางไปถงึที่ทาํการของพนกังานสอบสวน ใหจดรูปพรรณสิ่งของกลสงลง

ในรายงานประจําวัน และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นให

มั่นคง อยาใหหลุดหรือสูญหายได แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ (ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง

กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480)

5. ของกลางใดที่จะตองสงตรวจพิสูจน พึงดาํเนนิการใหถูกตองตามวธิกีารหรอืระเบยีบ

ในสวนราชการที่เกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนที่กองพิสจูนหลกัฐานฯ ก็ควรปฏบิัติตามเอกสารคูมอืของ

กองพิสูจนหลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน

เปนตน ของกลางที่จะสงไปตรวจพิสูจนจะตองให(ตองหาลงชื่อกํากับหีบหอหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน

เมื่อตรวจพิสูจนแลวใหแจงผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไว

6. ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ จะตองจัดทําบัญชีของกลางประกอบ

สํานวนการสอบสวนไว (ป.ว.ิอาญา ม. 139 วรรคสอง) วิธจีัดทําบัญชีของกลางนั้น ใหดําเนินการดังนี้

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับสมุดยึด

ทรัพยของกลาง, รายงานประจําวัน และคําใหการ จํานวนหอ จํานวนสิ่งของใหถูกตองตรงกัน อยาให

คลาดเคลื่อน ประการท่ีสําคัญที่สุดคือไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพ่ิมเติม เพราะจะทําใหเกิดการสงสัย ถา

จําเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกํากับไว หามขูดลบเปนอันขาด

- สิ่งของกลางอยางอ่ืนอยางใดที่คนไดจากตัวผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองสิ่งของ

นั้น ตองใหผูตองหาหรือบุคคลนั้นลงนามกํากับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย

- เอกสารพยานที่คนได ใหพนักงานสอบสวนจดลงในบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวน

แตชองราคาไมตองใส ถามีการสงคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ใหหมายเหตุไวในชองนั้นดวย (ประมวล

ระเบียบการตํารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 บทที่ 5 ขอ 432)

7. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย เชน ลักทรัพย, วิ่งราวทรัพย, ชิงทรัพย, ปลนทรัพย,

กรรโชกทรัพย, ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยที่ถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีทั้งที่ไดคืน และ

ไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวน หากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใชแบบพิมพ

บัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในบัญชีแบบพิมพเดียวกันไมได ก็ใหแยกบันทึก

เชน กรณีไดทรัพยคืนขณะสํานวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก., บช. หรือ ตร.

รวมท้ังในชั้นพนักงานอัยการ ใหทําบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืนแยกจากบัญชีทรัพยถูกประทุษราย เปนตน

ทั้งนี้ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกี่ยวของแตละรายการ ลงชื่อรับรองไวเพ่ือประโยชนที่

พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟองและขอเรียกทรัพยสินหรือราคา แทนผูเสียหายไปในคํารองนั้น (ป.ว.ิอาญา
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ม. 43, หนังสือ คด.ตร. ที่ 0004.6/10940 ลง 3 ก.ย.45 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการทําสํานวนการสอบสวน

เพิ่มเติม)

ขอ 4 แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหหวัหนางานสอบสวน

มีหนาที่เก็บรักษาไวในหองหรือตูที่จัดเก็บไวโดยเฉพาะ ใหอยูในสภาพเรียบรอยและระมัดระวังมิใหสูญหาย

จัดเก็บสํานวนการสอบสวนและสําเนาสํานวนการสอบสวนใหแยกเปนสัดสวน ไดแก

- สํานวนการสอบสวนที่อยูระหวางการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแยกเก็บตาม

รายชื่อของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการทําสํานวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน

- สํานวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไมรับพิจารณา, สํานวนการสอบสวนที่พนักงาน

อัยการมีคําสั่งงดการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงตามลําดับหมายเลขคดีป พ.ศ.

และจัดทําสมุดเก็บสํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไมรับพิจารณา (แบบ ส.56-77) สมุดเก็บสําเนา

สํานวนการสอบสวน (แบบ 56-79) โดยมรีายละเอยีดเกี่ยวกับ ลาํดบั, เลขที่คด,ี ชื่อผูกลาวหา, ชื่อผูตองหา, ชื่อ

พนักงานสอบสวน, หมายเหตุ

- การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ใหหัวหนางานสอบสวนมี

อํานาจอนญุาต เมื่อนําสํานวนการสอบสวนหรือสาํเนาการสอบสวนออกจากที่เก็บ ใหผูยมืลงลายมือชื่อผูยมื วนั

เดือน ป ท่ียืม และวันสงคืน ไวในชองหมายเหตุ

ขอ 5 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําป ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ

จัดจางและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560 แลว ใหเจาหนาที่พัสดุครภุณัฑสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน ตรวจสอบ

วัสดุและบัญชีวัสดุเปนประจําทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพ ดูแลรักษาวัสดุนั้นใหพรอมใชงานอยูตลอดเวลา และ

รายงานใหหัวหนาสถานีทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีการตรวจสอบและตรวจนับ

อาวุธยุทธภัณฑของสถานีตํารวจ เพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจตาง ๆ

ขอ 6 การรับของบริจาค ใหบุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา

ดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม

การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม

ขอ 7 สถานีตํารวจมีอํานาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจ

ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสนิของราชการและของบริจาค

ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

สั่ง ณ วันที่ 1 มีนาคม พ.ศ. 2566

พันตํารวจเอก

( สุพจน จงอุตสาห )

ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรน้ํายืน


